
02164582766ادارهسرپرستدهقانیعباسغلام

کارگزینیادارهسرپرست-

02164582350اداریامورکارشناسشاهدیکامران

ارزشیابیوغیابوحضورکارشناس-

02164582599اداریامورکارشناسبخشصفااکبر

وزارتستادهمکاران(جانبازیجبهه،)ایثارگریالعادهفوقاحکامصدور-2جانبازیدرصدوجبههسابقهپذیرش-1

ایثارگریوبکاراشتغالهایگواهیانواعصدور-3

اباحتسحکمصدور،آنانخدمتسابقهاحتسابوبررسیجهتوزارتازخارجسوابقدارایهمکارانکارکرداستعلام-4

خدمتکسرحکم،صدورمفیدوخدمتسابقه

وضعیتتبدیلجهتحکمصدورومکاتبه-5

مختلفاحکامصدور-7استخدامکدوشناسهکداخدجهتایرانکارمندسامانهدراطلاعاتورود-6

اداره کارگزینی

02164582339اداریامورکارشناستابجهانمعصومه

و مجلس قانونیتهیه و تدوین پیش نویس انواع لوایح -1

پاسخ به مکاتبات مراجع قضایی و بررسی پرونده های مربوطه-3

و اعلام نظر مصوبات و لوایح مجلسمکاتباتانجام انواع -4

راهبری بانک قوانین و مقررات وزارت متبوع-5

تهیه و تدوین دستورالعمل ، آئین نامه ، بخشنامه و شیوه نامه-6



02164582349اداریامورکارشناسشاهمرادیالهه

صدور احکام انتصابات اعم از مدیریتی و سرپرستی-1

صدور انواع احکام اعم از ارتقاء مدرک تحصیلی، عائله و اولاد ،استعفاء، پرداخت ذخیره مرخصی-2

...و پاداش پایان خدمت و 

صدور احکام ارتقاء رتبه و طبقه شغلی و طبقه هیئت دولت-3

استعلام مدرک تحصیلی ارائه شده توسط همکاران-4

صدور انواع گواهی های اشتغال بکار و ایثارگری-5

(تغییر حق شغل )اصلاح  احکام رتبه -6

اداره کارگزینی

02164582348اداریامورکارشناسبلوکیاحترام

صدور انواع احکام اعم از ارتقاء مدرک تحصیلی، عائله و اولاد ،استعفاء، پرداخت ذخیره مرخصی-1

...و پاداش پایان خدمت و 

مرخصی بدون حقوق و ماموریت آموزشی-2

صدور احکام قرارداد تبصره یک و دو و برقراری حقوق از طریق دفتر امور مالی-3

و ابلاغ آرای قضاییقراردادیپیگیری استعلام اشتغال از طریق هسته مرکزی گزینش، تمدید حکم همکاران -4

انجام مکاتبات و پیگیری امور مربوط به جانبازان اعاده بخدمت-5

همکاران ستاد وزارت( جبهه، جانبازی)صدور احکام فوق العاده ایثارگری -6

02164582347اداریامورکارشناستاجیکمعصومه

جانبازیدرصدوجبههسابقهپذیرش-1

وزارتستادهمکاران(جانبازیجبهه،)ایثارگریالعادهفوقاحکامصدور-2

ایثارگریوبکاراشتغالهایگواهیانواعصدور-3

خدمتسابقهاحتسابوبررسیجهتوزارتازخارجسوابقدارایهمکارانکارکرداستعلام-4

خدمتکسرحکم،صدورمفیدوخدمتسابقهاحتسابحکمصدور،آنان

وضعیتتبدیلجهتحکمصدورومکاتبه-5

استخدامکدوشناسهکداخدجهتایرانکارمندسامانهدراطلاعاتورود-6
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